Istruzioni per “Ispezioni documenti cartacei” su SISTER

1. il gestore delle utenze attribuisce il ruolo “Ispezione documenti cartacei’;
Elenco profili a cui I'utente é abilitato:

WiGestione degl utenti
WiGestione dei pagamenti
W\isualizzazione dei dati contabill
Mispezioni ipotecarie

WVisure catastali

WiControllo operazioni utenti
WiElenco soggetti validati

| Wispezione documenti cartacet I

W\isualizzazione xmi

KIExport Mappe
MiCertificat ipotecan

2. dal menu servizi delle “Consultazioni e Certificazioni” selezionare il collegamento
“Ispezioni cartacee”;

Consultazioni & Y
Certificazioni

Visure catastali

Ispezioni ipotecarie
Consultazione Iintegrata
Elenco soggetli validati
Consultazione Personale

Cenrtificati ipotecan

I Ispezioni Cartacee

Presentazione Documenti



3. confermare la lettura della nota informativa sul servizio;

ATTEMZIONE: 5i avwerie che la banca dali, alla quale si sta per accedere, pud contenere dati personah anche di natura sensibiie e

giudiziania_ tutekat a norma del secreto legisiativa 30 giugna 2003, . 196 L'S0 IMpropiio o ecoessive ol detle informazioni & punibile ai
sensi di legge

Home

4. selezionare la Conservatoria dall’elenco degli uffici;

Selezione Conservaloria

Consenvatonade | 7=

Selezione Ufficio Stralcio o Obsoleto

Consenvatoria di v Consulls i stato dellaulomazions

| Appiica |

e

5. Richiedere il documento indicando il tipo (Trascrizione — Iscrizione — ecc.) e 1’anno.
La motivazione ¢ il Richiedente sono facoltativi;

Servizio di Pubblicita Immobiliare di: SALERNO

ati della Nota

® Tipo Mota. | o]  Registo Patcoian: n* Anng: |
Richiedente

Richiesta effettuata per conbo di

Motivazions

Moty

i Ricatea Noly I:Rr_ura‘rm || Puigzi |



6. Inoltrata la richiesta, il sistema ne comunica la presa in carico (prima verifica la

disponibilita della somma richiesta nel castelletto dell’utente (4 euro Nota — 8 euro
Titolo e congela I’importo);

OPERAZIONE CORRETTAMENTE ESEGUITA

La richiesta di ispegione Canacea & stala ricevula ed acquisita dal sistema
Il Codice Imvio atinbuito € I sequente 58829738 del 002/2022
Sincorda che il Codice Invio deve essere Conservalo per effettuare | controlli sulle $1ato della richiesta

| Muova Richiesta

7. D'ufficio se puo trattare la richiesta inizia la lavorazione (deve scannerizzare il
documento e caricarlo sul sistema), altrimenti rifiuta e indica la motivazione
(documento danneggiato, troppo grande, ecc.);

8. L’utente pud monitorare la richiesta selezionando il collegamento ”Lista Richieste”;

Ispezioni ipotecarie
Cartacee

NMa e Titolo

I Lista Richieste I

Cambia UMcio

Paszsa 3 lspezion|

Passa a Visure

Passa a Consullazione
Integrata

Assisienza

9. Come per i Certificati, terminata la lavorazione (possono passare dei giorni), il

documento viene restituito all’utente che potra prelevarlo nella sezione ‘“Lista
Richieste”;

Documenti Cartacei IPOTECARI

Elenco richieste

Codice vio Dottagli Richiesta Data o ora dells richiesta Costo Documento Stato richlosta
saarEsd HOTA: PARP: 1 DEL 1554 130572020 1118 4.00 oo I lweceacricew Uifficio
BAAFA4LE WOTA: CNRP 1 DEL 1570 12102 1549 400 gura In laveeazions Uffido
5857998 HOTA: B4 RP: 2 DEL 1968 @9022022 0937 400 ewwo Ini lvedazions Uflido

Aggiama
Ricoerca richieste
Data Irvio da k] m

Stato deilinvio | Tutli v

Ingitra



